Zatgcznik nr 4

Lista zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie

VIl O$ priorytetowa Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwoj zasobéw kultury
Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020

Zataczniki obowigzkowe dla wszystkich Gtéwnych Typow Projektow:

Studium wykonalnosci*
Okreslenie Gtéwnego Typu Projektu?

Dokumenty weryfikujgce kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy?

(np. aktualny* wypis z wtasciwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sadowego, rejestru
instytucji kultury, rejestru prowadzonego przez MSWiA, potwierdzajgcego utworzenie
koscielnej osoby prawnej, w przypadku kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych dopuszcza
sie takze zaswiadczenie o posiadaniu przez podmiot wnioskujgcy koscielnej osobowosci
prawnej)

Statut (jesli Wnioskodawca/wnioskodawcy taki posiada)

Uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy (akt powotfania, mianowania,
petnomocnictwo, itp.)

Informacja o posiadaniu niezbednych zasobéw (w tym kadrowych i finansowych) do
prawidtowego utrzymania i eksploatacji projektu (przedmiotu projektu) przez okres
trwatosci projektu, potwierdzona przez Organizatora (zatacznik obowigzkowy dla
wszystkich projektow, zas potwierdzenie przez Organizatora wymagane tylko w
przypadku projektow instytucji kultury, archiwéw panstwowych, szkét i uczelni
artystycznych)

Oswiadczenie Organizatora o koniecznosci zapewnienia, po zakonczeniu realizacji
projektu, w ramach budzetu tej instytucji srodkéw na sfinansowanie nowych miejsc
pracy utworzonych w wyniku realizacji projektu - w sytuacji gdy w wyniku realizacji
projektu przewidziano utworzenie nowych miejsc prac (zatacznik dotyczy projektow
instytucji kultury, archiwéw panstwowych, szkét i uczelni artystycznych)

Oswiadczenie o niewspoffinansowaniu tych samych wydatkéw z innych instrumentéw
finansowych UE®.

1 przygotowane zgodnie z Wytycznymi IP

2Z7godne z wzorem IP

3 Tylko w sytuacji, gdy dane w tym zakresie nie sg dostepne w Internecie. W przypadku udostepnienia tych danych w
Internecie nalezy wskaza¢ pod jakim adresem internetowym sg dostepne

4 Konieczne jest zataczenie aktualnego wypisu z wiasciwego rejestru, wydanego nie wczesniej niz trzy miesigce przed datg
ztozenia wniosku

5Zgodnie z wzorem IP

Ministerstwo . .
Eﬂ?gugg:kie Kultury Uma.Eqropejska
pej i Dziedzictwa Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Narodowegos Rozwoju Regionalnego



9. Dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do
nieruchomosci tj. aktualny odpis ksiegi wieczystej dotyczacej nieruchomosci, na ktérej
projekt bedzie realizowany®. Ponadto we wskazanych ponizej innych niz wtasno$é
tytutach prawnych do nieruchomosci nalezy dotgczy¢ odpowiednio’:

a) kopie umowy oddajacej grunt w uzytkowanie wieczyste®

b) kopie umowy oddajacej grunt w uzytkowanie®

c) kopie umowy dzierzawy gruntow/budynkdw, jezeli wnioskodawca jest dzierzawcag
tych gruntéw lub budynkéw?®,

d) decyzje o ustanowieniu trwatego zarzadu, o ile ustanowienie trwatego zarzadu
nastgpito na podstawie decyzji**

e) kopie umowy uzyczenia®?

10. Dokument potwierdzajacy posiadanie Srodkéw na wkitad wiasny do projektu (na

wspotfinansowanie kosztow kwalifikowanych). Respektowanymi dokumentami sa:

a) Wieloletni Plan Finansowy

b) promesa organu prowadzacego (na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie) —
tylko dla projektéw sktadanych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub
instytucji podlegtych jednostkom samorzadu terytorialnego

c) projekt uchwaty budzetowe] jednostki samorzadu terytorialnego na dany rok, ze
wskazaniem, w ktérej pozycji budzetowe] zostaty zarezerwowane fundusze na
realizacje projektu (na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie)

d) dokument potwierdzajgcy zapewnienie wktadu wtasnego przez Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego®®

e) dokument bankowy (aktualny wycigg bankowy Ilub zaswiadczenie z banku
whioskodawcy, iz na jego koncie znajduje sie odpowiednia wysoko$¢ srodkow
finansowych na wktad wtasny do projektu)

f) promesa kredytowa

g) gwarancja bankowa

11. Oswiadczenie Wnioskodawcy o posiadaniu przez Wnioskodawce srodkéw na pokrycie
kosztow niekwalifikowanych (jezeli w projekcie przewidziano koszty niekwalifikowane).

12. Opis procedury zawierania uméw dla zadan objetych projektem'*

13. Dokumenty okreslajace koszty realizacji projektu:
a) Aktualny kosztorys inwestorski®®

6 Konieczne jest zataczenie aktualnego wypisu z ksiegi wieczystej, wydanego nie wczesniej niz trzy miesigce przed datg
ztozenia wniosku; przypadku wielu dziatek i/lub nieruchomosci konieczne jest zataczenia zestawienia wszystkich
nieruchomosci i dokumentéw.

7 0 rodzaju umowy przesadza nie jej nazwa lecz tresé zapiséw

8 Umowa powinna by¢ zawarta na minimum okres trwatosci.

9 Umowa powinna by¢ zawarta na minimum okres trwatosci.

10 Umowa powinna by¢ zawarta na minimum okres trwatosci.

11 Trwaty zarzad powinien by¢ ustanowiony na czas nieokreslony lub na czas okreslony na okres minimum okresu trwatosci
2 Umowa powinna by¢ zawarta na minimum okres trwatosci.

13 dotyczy instytucji kultury (panstwowych oraz wspotprowadzonych (jesli dotyczy) przez ministra wtasciwego ds. kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego), Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych oraz archiwéw panstwowych, szkét i uczelni
artystycznych prowadzonych i nadzorowanych przez ministra witasciwego ds. kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.
Wktad wtasny nie moze pochodzi¢ z Programdéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

14 zgodnie z rozdz. 6.2.1 i 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.
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b) Analiza rynku (dla wszystkich kosztéw nie objetych kosztorysem inwestorskim)*®

c) Tabela przedstawiajgca koszty realizacji projektu z wyszczegdlnieniem sposobu
kalkulacji kosztéw?

d) Preliminarz kosztéw catkowitych projektu®®

14. Dokumentacja fotograficzna przedmiotu projektu

15. Mapa, na ktérej wskazano obszar projektu, oraz dane geograficzne (zgodnie z
wymogiem okreslonym w pkt B.3.1 wniosku o dofinansowanie)

16. Oswiadczenia®®

— o kwalifikowalnosci VAT

— o zachowaniu ptynnosci finansowej w trakcie realizacji projektu,

— o posiadaniu aktualnej dokumentacji projektowej i kosztorysowej;

— informujace, ze dla zakresu objetego projektem nie byto wspétfinansowania srodkow
trwatych z UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych w ciggu 7 lat
poprzedzajgcych date dokonania zakupu przez Beneficjenta;

— zgode na udostepnianie dokumentacji aplikacyjnej zgodnie z ustawg o dostepie do
informacji publicznej;

— potwierdzenie zgodnosci tresci i struktury papierowej wersji wniosku o dofinansowanie
projektu i zatgcznikédw do tego wniosku z trescig i strukturg elektronicznej wersji tych
dokumentow;

— o niewykluczeniu z prawa o ubieganie sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
ustawy o finansach publicznych.

1. Zataczniki obowiazkowe dla wybranych Gtéwnych Typéw Projektow?®

17. Deklaracjg organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaré6w NATURA 2000
18. Dokumentacja wymagana w punkcie F.3 wniosku o dofinansowanie

19. Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng

20. Oswiadczenie o niezaleganiu z informacja wobec rejestréw prowadzonych przez GDOS
(tylko dla projektow sktadanych przez jednostki samorzadu terytorialnego)

21. Dokumenty potwierdzajace uznanie za zabytek/objecie ochrona:
a) decyzja o wpisie obiektu/obiektéw/obszaru na Liste Swiatowego Dziedzictwa
UNESCO
b) decyzja o uznaniu zabytku/obszaru przez Prezydenta RP za Pomnik Historii

15 sporzadzony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego

16 Zgodnie ze wzorem IP

17 Zgodnie ze wzorem IP

18 Zgodnie z wzorem IP

19 Zgodnie ze wzorem IP

20 \Wskazane zataczniki s3 obowigzkowe dla projektu wtedy gdy dla danego projektu lub jego czesci s3 wymagane zgodnie z

przepisami prawa.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

c) decyzja o wpisie zabytku do rejestru zabytkéw prowadzonego przez Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow
d) informacja o wpisie do inwentarza muzeum

Dokument/Oswiadczenie dotyczace dysponowania zabytkami ruchomymi bedacymi
przedmiotem wniosku.

Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na prowadzenie prac objetych
whnioskiem wraz z programem prac konserwatorskich.

Ostateczne pozwolenie na budowe? lub zgtoszenie budowy oraz dokument
potwierdzajagcy waznos$¢ pozwolenia na budowe, w przypadku gdy pozwolenie na
budowe zostato wydane wczesniej niz 3 lata przed terminem ztozenia wniosku

Inne pozwolenia administracyjno-prawne niezbedne do realizacji projektu
Zestawienie pozwoler administracyjnych dla projektu??
Umowa partnerstwa zawigzanego w celu realizacji projektu

Umowa/porozumienie Wnioskodawcy w zwigzku z upowaznieniem innego podmiotu
do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych

Informacje, o ktérych mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej — zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 lutego 2016 r. zmieniajagcym
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (tylko dla projektow objetych zasadami pomocy publicznej)

Inne dokumenty, ktére w opinii wnioskodawcy sg istotne dla oceny projektu

1. Dokumenty niezbedne na etapie podpisania umowy o dofinansowaniu:

31.

32.

33.

Oswiadczenie o niezaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu Paristwa??

Upowaznienie panstwowych jednostek budzetowych do zaciggania zobowigzan
zwiazanych z realizacjg projektu.

Upowaznienie dla szkét artystycznych prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego do zaciggania zobowiagzan zwigzanych z realizacjg projektu

217 potwierdzeniem ostatecznosci wydany przez wtasciwy organ.
22 7godnie z wzorem IP
23 dla podmiotdw spoza sektora finanséw publicznych
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34. Uchwata budzetowa jednostki samorzadu terytorialnego na dany rok, ze wskazaniem,

UWAGA:

w ktérej pozycji budzetowej zostaty zarezerwowane fundusze na realizacje projektu,
Wieloletni Plan Finansowy (w sytuacji gdy na etapie wniosku o dofinansowanie ztozono
promese organu prowadzgcego lub projekt uchwaty budzetowej jednostki samorzadu
terytorialnego na dany rok).

v' Wszystkie zafgczniki nalezy dostarczyé w wersji elektroniczne;j.
v' Dodatkowo w wersji papierowej nalezy ztozy¢ zatgczniki numer:

na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie: 1.2, 1.6, 1.7, 1.8, 1.10, 1.11;
na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie: I.5, 111.31, 111.32, 111.33, 111.34.

Wersja elektroniczna dokumentacji aplikacyjnej powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:

pliki powinny by¢ uporzgdkowane i podzielone na katalogi (osobno wniosek, osobno
zatgczniki);

nazwy plikdw oraz katalogéw powinny wskazywac na ich zawartos$¢ i nie mogg zawierac
skréotow i polskich znakow;

pliki powinny nagrane w taki sposdb, aby umozliwiaty swobodne przekopiowanie catosci
plikow;

pliki nie mogg by¢ zarchiwizowane w zadnym formacie (zip, rar), dopuszczane formaty
dokumentdéw (RTF - dla dokumentéw tekstowych; PDF, JPG — skany dokumentdéw, mapy,
zdjecia, itp.; XLS- tabele finansowe)

dodatkowo wniosek o dofinansowanie i studium wykonalnosci powinny by¢ zapisane w
wersji edytowalnej oraz arkusze kalkulacyjne muszg by¢é aktywne tzn. posiadaé
odblokowane formuty, aby mozna byto przesledzi¢ poprawnosé dokonanych obliczen;
ptyta CD/DVD i jej opakowanie powinny by¢ opisane;

dokumentacja w wersji elektronicznej (kopie wniosku o dofinansowanie, skany
zatgcznikdow) powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wedtug zasad
opisanych ponizej.

Dodatkowe informacje:

— w przypadku, gdy dany zatgcznik posiada ponumerowane strony, na pierwszej stronie kopii
powinien znalez¢ sie zapis ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony... do strony...” oraz czytelny
podpis lub pieczatka imienna i parafa osoby podpisujacej wniosek lub innej osoby
posiadajgcej upowaznienie do potwierdzenia zgodnosci dokumentdow z oryginatem (pisemne
upowaznienie dla takiej osoby dotgczane jest do wniosku);

— w sytuacji, w ktorej dokument nie posiada numeracji stron, poswiadczona ,za zgodnosc
z oryginatem” musi by¢ kazda strona dokumentu, w sposdb analogiczny jak powyze;j.

Wymagane jest réwniez podawanie daty przy parafie osoby podpisujgcej wniosek lub innej
osoby posiadajgcej upowaznienie do potwierdzenia zgodnosci dokumentéw z oryginatem. W
sytuacji, w ktdrej dokument nie posiada numeracji stron, data powinna znajdowac sie przy
pierwszej parafie.

Na zgdanie IP wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ oryginat dokumentu do wgladu lub kopie
poswiadczong za zgodnos$é z oryginatem przez notariusza.
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