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FORMULARZ ZATWIERDZENIA ZAMÓWIENIA W TRYBIE ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI 
Z USTAWY PRAZWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Zamawiający: (nazwa, dane teleadresowe/ ……………………………………………………………………………
Dział / Sekcja / Komórka organizacyjna / Osoba wnioskująca o zamówienie:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
Osoba przygotowująca formularz o zatwierdzenie zamówienia:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
Opis przedmiot zamówienia:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
Orientacyjna wycena w PLN: NETTO, STAWKA PODATKU VAT, BRUTTO
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
Szczegółowy opis określają następujące załączniki : ………………………………….…………………………………………..
Rodzaj zamówienia:  dostawa / usługa / robota budowlana*
Data zaistnienia okoliczności: ……………………………………………………………………………………………..
Dokumenty źródłowe niezbędne do oceny uzasadnienia merytorycznego (protokoły konieczności / notatki / umowy / dokumenty itp.) 
………………………………………………………………………………………………………
UZASADNENIE MERYTORYCZNE:
Uzasadnienie dotyczy przesłanek określonych w art. 67 ustawy pzp tj.:
Art. 67 ust. 1	
Zamawiający może udzielić zamówienia z wolnej ręki, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: /*wybrać właściwe/

· dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) związanych z ochroną praw wyłącznych wynikających z odrębnych przepisów
- jeżeli nie istnieje rozsądne rozwiązanie alternatywne lub rozwiązanie zastępcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawężenia parametrów zamówienia;
· wykonawcę, w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej;

· przedmiotem zamówienia na dostawy są rzeczy wytwarzane wyłącznie w celach badawczych, doświadczalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez zamawiającego produkcji masowej, służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju, oraz które mogą być wytwarzane tylko przez jednego wykonawcę;

· przeprowadzono konkurs, o którym mowa w art. 110, w którym nagrodą było zaproszenie do negocjacji w trybie zamówienia z wolnej ręki autora wybranej pracy konkursowej;

· ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów określonych dla innych trybów udzielenia zamówienia;

· w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, i nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostały odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ze względu na ich niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postępowania, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

· w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych, zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, jeżeli takie zamówienie było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz całkowita wartość tego zamówienia została uwzględniona przy obliczaniu jego wartości;

· w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamówienia podstawowego, zamówienia na dodatkowe dostawy, których celem jest częściowa wymiana dostarczonych produktów lub instalacji albo zwiększenie bieżących dostaw lub rozbudowa istniejących instalacji, jeżeli zmiana wykonawcy zobowiązywałaby zamawiającego do nabywania materiałów o innych właściwościach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i utrzymaniu tych produktów lub instalacji;
UZASADNIENIE MERYTORYCZNE
…………………………………………………………………………………………….
Nazwa i dane teleadresowe Wykonawcy, któremu planuje się udzielić zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Autor uzasadnienia (imię i nazwisko) ………………………………….
Podpis: ……………………………………………………
OCENA ZASADNOŚCI ZAMÓWIENIA:
Imię i nazwisko osoby oceniającej ………………………………………………………………
AKCEPTUJĘ / NIE AKCEPTUJĘ*
podpis: ………………………………………………………………………………..
Uwagi: ……………………………………………………………………………………………………………………
OCENA ZAMÓWIENIA POD KĄTEM FINANSOWYM
Dział Finansowy / Księgowość / Główny Księgowy
Imię i nazwisko osoby oceniającej ………………………………………………………………
AKCEPTUJĘ / NIE AKCEPTUJĘ*
podpis: ………………………………………………………………………………..
Uwagi: ……………………………………………………………………………………………………………………
OCENA ZAMÓWIENIA POD KĄTEMZGODNOŚCI Z USTAWĄ PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Dział Zamówień Publicznych / Kancelaria Prawna /  Specjalista ds. zamówień publicznych / prawnych
Imię i nazwisko osoby oceniającej ………………………………………………………………
AKCEPTUJĘ / NIE AKCEPTUJĘ*
podpis: ………………………………………………………………………………..
Uwagi: ……………………………………………………………………………………………………………………
OCENA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
Imię i nazwisko osoby oceniającej ………………………………………………………………
AKCEPTUJĘ / NIE AKCEPTUJĘ*
podpis: ………………………………………………………………………………..
Uwagi: ……………………………………………………………………………………………………………………
* niepotrzebne skreślić / wybrać
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