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pieczęć zamawiającego

PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA 
PRZEPROWADZONEGO DLA ZAMÓWIENIA …………………………………

	Zamawiający:
Nazwa: ………………………………………………..
Adres siedziby: ………………………………………….
Kontakt: tel./fax ………………………………………
e-mail: …………………….. 
Internet: …………………………..

	Przedmiot zamówienia:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

Opis przedmiotu zamówienia sporządził …………………………………… /imię i nazwisko/, dnia ……………….

	Wycena szacunkowa zamówienia:
……………………………….  netto
………………………………. euro
Stawka VAT ……………..
……………………………… brutto 
Wycenę sporządził /imię i nazwisko/ ………………………………. w dniu …………………………. na podstawie ………………………………


	Tryb zamówienia  określony w Regulaminie …………………………..: /właściwe zaznaczyć/
np. 
· Przetarg nieograniczony / tryb otwarty

· Zapytanie ofertowe / Zaproszenie do złożenia oferty

· Negocjacje

· Inne …………………………….

Dla trybów niekonkurencyjnych:
Nazwy i adresy zaproszonych Wykonawców:
………………………………………………….
Wyboru firmy dokonał: ……………………………………… /imię i nazwisko/

· Negocjacje
Uzasadnienie zastosowania trybu:
Prawne:……………….
Formalne:…………………
Nazwy i adresy zaproszonych Wykonawców:
…………………………………………..
Wyboru firm dokonał: ……………………………………… /imię i nazwisko/

· Zamówienie dla trybu niekonkurencyjnego: ………………………………………/podać tryb/
Uzasadnienie zastosowania trybu:
Prawne:……………….
Formalne:…………………
Nazwa i adres zaproszonego Wykonawcy:
………………………………………………
Wyboru firmy dokonał: ……………………………………… /imię i nazwisko/

· Odstąpienie od stosowania trybów udzielania zamówień publicznych określonych w Regulaminie:
Uzasadnienie: ……………………………….
Prawne:……………….
Formalne:…………………
Nazwa i adres Wykonawcy, któremu Zamawiający zamierza udzielić zamówienia:
………………………………………………
Wyboru firmy dokonał: ……………………………………… /imię i nazwisko/
Decyzję o niestosowaniu Regulaminu zatwierdził ……………………………………………/imię i nazwisko/


	Komisja:
W ramach przedmiotowego postępowania została powołana komisja:
· Nie
· Tak
Skład:
………………………………… /imię i nazwisko/, …………………………………… /funkcja/
………………………………… /imię i nazwisko/, …………………………………… /funkcja/
………………………………… /imię i nazwisko/, …………………………………… /funkcja/
Komisja została powołana przez Kierownika Zamawiającego / lub osobę przez niego upoważnioną* tj.  ……………………… na podstawie ………………………. .

Oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności powodujących wyłączenie z postępowania złożyły następujące osoby biorące udział w przedmiotom postępowaniu:
………………………………… /imię i nazwisko/
………………………………… /imię i nazwisko/
………………………………… /imię i nazwisko/
Oświadczenia stanowią załącznik do nin. protokołu.

	Miejsce i termin składania ofert:
Miejsce składania: …………………………
Termin składania ofert upłynął w dniu………………... do godz. ………………
Termin składania ofert uległ zmianie:
· Nie
· Tak
Termin prowadzenia negocjacji został wyznaczony na dzień: ……………………………
Termin prowadzenia negocjacji uległ zmianie:
· Nie
· Tak

	Ogłoszenie o udzielanym zamówieniu zamieszczono w ………………………… dnia ……………………… - wydruk stanowi załącznik do protokołu.

	Zakres przedmiotu zamówienia uległ zmianie przed otwarciem ofert:
· Nie
· Tak

	Miejsce i termin otwarcia ofert
Miejsce otwarcia ofert: ……………………… w dniu ……………………... o godz. …………………….

	W postępowaniu:
· nie wpłynęła żadna oferta,
· wpłynęły oferty

	Zestawienie ofert:
Do upływu terminu składania ofert złożono (podać nazwy firm oraz ceny ofert): 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
W postępowaniu wpłynęły oferty po terminie:
· Nie
· Tak

	Informacja o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu.
Warunki udziału w postępowaniu spełnia ……… wykonawców

		
	Numer oferty

	Warunek
	
	
	
	

	
	spełnia/ 
nie spełnia*
	spełnia/ 
nie spełnia*
	spełnia/ 
nie spełnia*
	spełnia/ nie spełnia*

	
	spełnia/ nie spełnia*
	spełnia/ nie spełnia*
	spełnia/
 nie spełnia*
	spełnia/ nie spełnia*

	
	spełnia/ nie spełnia*
	spełnia/ nie spełnia*
	spełnia/
 nie spełnia*
	spełnia/ nie spełnia*




	Wykonawcy wykluczeni
Z postępowania wykluczono wykonawców:
· Nie
· Tak

Wykluczono następujących wykonawców:
Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie:
Prawne: ……………………………………………………………………………………..…….
Formalne: …………………………………………………………………………………………

	Oferty odrzucone 
Odrzucono oferty:
· Nie
· Tak
Odrzucono oferty następujących wykonawców:
Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………….
Uzasadnienie:
Prawne:………………………………………………………………………………………………..
Formalne:………………………………………………………………………………………..……

	Najkorzystniejsza oferta
Ocena ofert złożonych w postępowaniu wraz z przyznana punktacją w kryterium oceny ofert:
……………………………………..
Jako najkorzystniejszą(-sze) wybrano (podać nazwę (firmę) lub imię i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsca zamieszkania i cenę brutto):
……………………………..

	Postępowanie zostało unieważnione:
· Nie
· Tak
Uzasadnienie:
Prawne:……………….
Formalne:…………………

	W dniu ……………………. została zamieszczona w ……………………………………………..:
· Informacja / ogłoszenie o udzieleniu zamówienia / zawarciu umowy
· Informacja / ogłoszenie o nieudzieleniu zamówienia
Informacja stanowi załącznik do protokołu.

	Umowa:
Umowa została zawarta w dniu: ………………………………..

	Załączniki do protokołu:
1. ……………………………
2. ……………………………

	Inne: ………………………..

	Osoba sporządzająca protokół
Protokół sporządził: ………………………………………..

	Zatwierdzenie protokołu przez członków komisji nastąpiło w dniu ……………….
………………………………… /imię i nazwisko/
………………………………… /imię i nazwisko/
………………………………… /imię i nazwisko/

	Protokół zatwierdził:
Kierownik Zamawiającego:

………………………………………….
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